Заявка на аренду конференц-зала Технопарка Идея
	1
	Дата/время проведения мероприятия
	

	2
	Заказчик. Наименование плательщика.
	

	3
	Наименование мероприятия
	

	4
	Контактное лицо заказчика. Представитель заказчика, лицо, постоянно находящееся на месте проведения мероприятия, куратор. Минимум 2-е (ФИО, телефон, эл. почта)
	

	5
	Количество участников и приглашенных гостей. Ожидаемое присутствие чиновников. Планируемое количество автомобилей (гос.номера)
	

	6
	Размещение участников, персонализация, рассадка
	

	7
	Климат.

Определить климат комфортный для участников


	

	8
	Оформление зала. Схема расстановки столов и стульев
	

	9
	Кол-во и состав подключаемого оборудования (в т.ч. оборудование заказчика при необходимости). Схема размещения оборудования
	

	10
	Интернет. Необходимый трафик для проведения мероприятия.
	

	11
	Организация чайных пауз (время проведения)
	

	12
	Раздаточная и печатная продукция. 
	

	13
	Наполнение столов, напитки, посуда.
	

	14
	Дополнительно 
	


